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§1
Postanowienia ogélne

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. mikroDOTACII — nalezy przez to rozumie¢ wsparcie finansowe na realizacje inicjatywy
lub dziatania w ramach programu mikroDOTACIE, t. j. ,,projektu” w rozumieniu ustawy
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Operatorze — nalezy przez to rozumiec Fundacje Sektor 3, z siedzibg w Szczecinie,
bedacg operatorem srodkéw finansowych w ramach realizacji zadania publicznego
wspotfinansowanego przez Gmine Miasto Szczecin.

3. Whnioskodawca/ Wnioskodawcy — przez to rozumie sie organizacje pozarzgdowe
w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 571, wraz z pdzn. zm.), oraz
podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 tej ustawy, ktérych dziatalno$é statutowa
miesci sie w obszarze sfer zadan publicznych w rozumieniu ustawy.

4. Opiekuna —nalezy przez to rozumie¢ Wnioskodawce, ktéry udostepnit swojg osobowosé
prawng dla grupy nieformalnej, ktéra za jego posrednictwem stara sie o uzyskanie
Srodkdéw finansowych na realizacje mikroDOTACII.

5. Grupie nieformalnej — nalezy przez to rozumieé grupe minimum 3 oséb fizycznych, ktdre
za posrednictwem Whnioskodawcy/ Opiekuna (szczecinskiej organizacji pozarzgdowej)
starajg sie
o uzyskanie srodkéw finansowych na realizacje mikroDOTACII.

6. Mtodej organizacji pozarzagdowej — nalezy przez to rozumie¢ Wnioskodawce, ktory

posiada siedzibe na terenie Miasta Szczecin, jest wpisany do Krajowego Rejestru
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Sgdowego, innego wtasciwego rejestru lub ewidencji, nie wczesniej niz 24 miesigce na
dzien ogtoszenia konkursu na ztozenie wniosku o mikroDOTACIJE.
Realizatorze projektu — nalezy przez to rozumie¢ Wnioskodawce, ktéry otrzymat

dofinansowanie na realizacje mikroDOTACII.

§2

Zatozenia i cel programu
Program mikroDOTACIE jest czescig realizacji zadania publicznego realizowanego przez
Organizatora, w zakresie wspomagania rozwoju wspdlnot i spotecznosci lokalnych,
wspotfinansowanego ze sSrodkéw Gminy Miasto Szczecin.
Celem programu jest wspieranie oddolnych inicjatyw lokalnych dotyczacych
aktywizacji mieszkancow i organizacji pozarzadowych, jak rowniez stuzacych
zwiekszeniu zaangazowania obywateli i organizacji pozarzgdowych w dziatania na
rzecz spotecznosci lokalnych.
Zgtaszane do programu zadania i inicjatywy muszg dotyczy¢ akcji i wydarzen na rzecz
mieszkancow Szczecina i spotecznosci lokalnych, nie mogg stuzyé wsparciu biezgcej
dziatalnosci organizacji wnioskujgcych oraz jedynie zakupu wyposazenia czy doposazenia
organizacji.
W ramach programu o mikroDOTACJE mogg ubiegac sie organizacje pozarzgdowe
(Wnioskodawcy/ Opiekunowie) posiadajgce swojg siedzibe na terenie Gminy Miasto
Szczecin,
w tym zarejestrowane oddziaty terenowe, posiadajgce swojg siedzibe na terenie Gminy
Miasto Szczecin i wyrazajgce ched dziatania na rzecz mieszkancéw Szczecina.
Na realizacje programu przeznacza sie kwote 120 000 zt brutto (stownie: sto dwadziescia
tysiecy ztotych brutto), ktéra bedzie rozdysponowana w minimum dwdch naborach,
wedtug dyspozycji alokacji sSrodkow okreslonej przez Gmine Miasto Szczecin.
W szczegdlnych przypadkach, Komisja Oceny Wnioskdw, moze zdecydowadé

o zwiekszeniu lub zmniejszeniu $rodkéw finansowych w danym naborze.

§3
Warunki i kryteria wyboru realizatorow projektow,

typy przedsiewzie¢ mozliwych do realizacji
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b)

c)

f)

Whioskodawcg i Opiekunem, t. j. podmiotem uprawnionym do sktadania wnioskow

o mikroDOTACJE moze by¢ jedynie podmiot okreslony w §1 pkt. 3.

Minimalna kwota dofinansowania mikroDOTACIJI wynosi 1000,00 zt brutto (stownie:
jeden tysigc ztotych brutto), a maksymalna kwota dofinansowania mikroDOTACJI moze
wynies¢ 5000,00 zt brutto (stownie: pieé tysiecy ztotych brutto). Wnioskodawca, w tym
Opiekun, jest zobowigzany do zapewnienia co najmniej 10% wktadu wtasnego
osobowego i/ lub wktadu finansowego, w stosunku do wnioskowanej kwoty na
realizacje mikroDOTACII.

W konkursie na realizacje mikroDOTACII, Wnioskodawca, rowniez jako Opiekun, jest
uprawniony do ztozenia dowolnej ilosci ofert, jednak moze otrzymad nie wiecej niz dwie
mikroDOTACIJE w programie, wg ponizszego schematu:

opcja 1: obie dofinansowane oferty zostaty ztozone jako oferty organizacji
(samodzielnie, bez wspierania grup nieformalnych);

opcja 2: oferta 1 — dofinansowana oferta, ztozona przez organizacje samodzielnie, oferta
2 — dofinansowana oferta ztozona przez organizacje - Opiekuna, reprezentanta grupy
nieformalnej,

opcja 3: dofinansowane oferta 1 i oferta 2 sg ztozone przez Organizacje jako Opiekuna,
reprezentanta dwdéch oddzielnych grup nieformalnych.

Ztozenie wniosku o otrzymanie mikroDOTACII nie jest jednoznaczne z otrzymaniem
srodkdéw finansowych na jej realizacje.

W ramach programu mikroDOTACJE wsparciem finansowym mogg by¢ objete
nastepujace inicjatywy i dziatania, ktére spetniajg tacznie nastepujace warunki:
mieszczg sie w zakresie dziatan pozytku publicznego, okreslonym w art. 4 Ustawy

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

inicjujg dziatania na rzecz odbiorcéw,

angazujg i wigczajq spotecznosci lokalne w realizacje zaplanowanych dziatan,

kwota dofinansowania mikroDOTACJI wynosi od 1000,00 zt brutto do 5000,00 zt brutto,
nie finansuja, nie wspodtfinansujg i nie fgczg sie z innymi dziataniami realizowanymi przez
Gmine Miasto Szczecin (w tym m.in.: Szczecinski Budzet Obywatelski, Inicjatywa
Lokalna),

nie stanowig wktadu finansowego i merytorycznego do juz realizowanych zadan

publicznych, finansowych ze srodkéw Gminy Miasto Szczecin,
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g)

nie finansujg zakupu sprzetu, materiatéw, zasobow i ustug stuzgcych jedynie
wzmocnieniu dziatalnosci organizacji jako podmiotu.

mikroDOTACJE powinny pozytywnie wptywaé na mozliwosci uczestnictwa mieszkarncéw
i organizacji pozarzagdowych w realizacje oddolnych inicjatyw Gminy Miasto Szczecin.
Za priorytetowe uznaje sie mikroDOTACIJE, ktére bedg przyczyniaé sie do szerokiego
angazowania lokalnej spotecznosci w realizacje projektu, wigczajg w podejmowane
inicjatywy mieszkancow oraz organizacje na zasadzie wspoéttworzenia i partycypacji.
Szczegdtowy zakres dziatan priorytetowych podczas pierwszego naboru i realizacji
dziatan obejmuje:

prowadzenie inicjatyw w ramach Tygodnia Inicjatyw Pozarzadowych, z wytgczeniem
wydarzenia/ spotkania szczecinskich organizacji pozarzgdowych w formie Pikniku Pasji
(wczesniej: Spotkanie POD PLATANAMI),

prowadzenie inicjatyw przez mtode organizacje pozarzagdowe,

dziatania zwigzane z popularyzacjg idei wolontariatu w Szczecinie, w ramach obchodéw
Miedzynarodowego Roku Wolontariatu na rzecz zréwnowazonego rozwoju,
prowadzenie dziatan wytacznie na rzecz srodowisk senioréw,

prowadzenie dziatan wytacznie na rzecz dzieci i mtodziezy w wieku szkolnym.

W przypadku rezygnacji z realizacji zadania przez organizacje wytoniong do
dofinansowania przez Komisje Oceny Wnioskéw, pozostate srodki finansowe (w kazdym
naborze) kieruje sie do kolejnego wnioskodawcy na liscie rankingowej danego naboru —
t. j. do organizacji, ktéra uzyskata najwyzsza liczbe punktdw przyznanych przez Komisje,
a nie otrzymata dofinansowania z powodu wyczerpania srodkéw przewidzianych na
realizacje mikroDOTACJI w tym naborze.

Operator zastrzega sobie mozliwos¢ ogtoszenia naboru specjalnego w ramach
programu, w szczegdlnosci w odpowiedzi na nadzwyczajne okolicznosci, istotne
wydarzenia spoteczne, historyczne lub lokalne, a takze aktualne potrzeby spotecznosci.
Szczegdtowy zakres tematyczny, zasady oraz tryb realizacji naboru specjalnego okresla
odrebny Regulamin specjalny. Srodki na realizacje naboru specjalnego pochodza z puli

srodkdéw przeznaczonych na realizacje niniejszego programu.
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§4

Zasady i tryb naboru realizatoréw projektéow
Realizatora projektu wybiera sie w procedurze konkursowej, przeprowadzanej podczas
naboru wnioskéw na finansowanie mikroDOTACJI. W ramach programu przewiduje sie
prowadzenie min. 2 naboréw wnioskéw. Nabdr wnioskéw w ramach konkursu bedzie
trwat min. 21 dni kalendarzowych.
1 nabér wnioskdéw w programie #mikrodotacje 2026 odbedzie sie w terminie: 19 marca
2026 - 9 kwietnia 2026, realizacja inicjatyw mozliwa w okresie od 20 kwietnia 2026 do
30 sierpnia 2026. Operator zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowego
naboru wnioskow w przypadku niewyczerpania srodkéw finansowych.
Procedura konkursowa polega na ogtoszeniu otwartego konkursu, ztozeniu wniosku
o mikroDOTACIE (zatgcznik 1) wraz z wymaganymi zatgcznikami (obowigzkowymi lub/
i fakultatywnymi), jego ocenie formalnej i merytorycznej, wyborze inicjatyw
skierowanych do dofinansowania srodkami mikroDOTACII, ogtoszeniu wynikéw naboru
na stronie internetowej Organizatora.
Ogtoszenie otwartego konkursu, nabdr wnioskéw (wraz z zatgcznikami) oraz ich obstuga,
odbywa sie w dedykowanym w tym celu elektronicznym generatorze wnioskéw
(platforma Witkac.pl), do ktorej dostep dla Operatora jak i realizatoréw zapewnia Gmina
Miasto Szczecin. Szczegdty otwartego naboru wnioskdw, sposéb sktadania oferty
poprzez platforme oraz obstuga wnioskdw poprzez platforme zostang réwniez
umieszczone na stronie dedykowanej realizacji programu #mikroDOTACJE 2026 wraz ze
szczegbdtowq informacjg jak przystgpic¢ do konkursu oraz sposobem sktadania oferty,
zatgcznikow czy dokumentéw dodatkowych.
Whiosek o mikroDOTACIJE 2026 jest dostepny na stronie Operatora przez caty czas
trwania zadania publicznego.
W czasie trwania zadania, szczegdélnie w czasie trwania naboru, Operator Swiadczy ustugi
konsultacji wnioskéw, konsultacji zasad programu i udziela informacji dot. procedur
i realizacji projektédw osobiscie lub telefonicznie. Spotkania odbywac sie beda po
wczesniejszym umowieniu poprzez e-mail: biuro@sektor3.szczecin.pl lub telefonicznie
pod numerem: 507 173 200.

Kazdy przekazany wniosek o mikroDOTACIJE podlega rejestracji przez Operatora.
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Grupy nieformalne sg upowaznione do ztozenia wniosku na realizacje mikroDOTACII,
jedynie za posrednictwem Opiekuna. Osoby petnigce funkcje w organach statutowych
organizacji pozarzagdowej bedacej Opiekunem grupy nieformalnej, nie moga by¢
cztonkami tej grupy a na ich inicjatywy, w przypadku ztozenia wniosku o mikroDOTACIE,
nie mogg by¢ przeznaczone $rodki finansowe. Opiekun sktadajgc wniosek o realizacje
mikroDOTACIJI, w imieniu grupy nieformalnej, w przypadku jej realizacji, zobowigzuje sie
do:
zapewnienia swojej osobowosci prawnej i mozliwosci realizacji projektu przez grupe
nieformalna,
wspierania cztonkéw grupy nieformalnej w zakresie prawidtowej realizacji projektu,
w szczegolnosci, w zakresie wydatkowania srodkéw publicznych i zgodnie z ich
przeznaczeniem oraz ich odpowiednim dokumentowaniem,
dzielenia sie swojg wiedzg i doswiadczeniem w realizacji dziatan na rzecz spotecznosci
lokalnej,
wspierania grupy nieformalnej w realizacji dziatan projektu na kazdym etapie jego
realizacji.
Grupa nieformalna, sktadajgca wniosek o realizacje mikroDOTACJI za posrednictwem
Opiekuna, jest zobowigzana, w przypadku jej realizacji, do wspdétpracy z Opiekunem
projektu na kazdym etapie jego realizacji, wzajemnego podejmowania wspotpracy
w przypadku pojawienia sie sytuacji ryzyka, wydatkowania srodkéw finansowych
zgodnie z ich przeznaczeniem.
§5

Ocena wnioskdw o mikroDOTACJE
Kazdy ze ztozonych wnioskdw o mikroDOTACIE podlega ocenie formalnej przez
Operatora i merytorycznej, zgodnie z kartami ocen poprzez specjalnie do tego
powotang, przez Operatora, Komisje Oceny Wnioskéw. W sktad Komisji wchodzg
przedstawiciele Organizatora oraz Urzedu Miasta Szczecin (fgcznie nie mniej niz 3
osoby).
Ocenie formalnej podlegaja:
ztozenie wniosku o realizacje mikroDOTACII przez uprawnionego Wnioskodawce,
ztozenie wniosku o realizacje mikroDOTACJI w terminie sktadania wnioskdéw, okreslonym

przez dokumentacje konkursows,
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c. ztozenie zatgcznika nr 1 — Informacji o dostepnosci, zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca
2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (t. j. Dz.U.

z 2024 r. poz. 1411, z pdzn. zm.), poprzez dotaczenie do sktadanego wniosku — za
posrednictwem platformy Witkac.pl — uzupetnionej i kompletnej informacji
o dostepnosci w formie skanu (PDF),

d. ztozenie kompletnego/ uzupetnionego potwierdzenia ztozenia oferty, podpisanego przez
osoby uprawnione do reprezentowania organizacji (zgodnie z KRS lub inng wtasciwg
ewidencjg), poprzez dotaczenie do sktadanego wniosku — za posrednictwem platformy
Witkac.pl — podpisanego oswiadczenia w formie skanu (PDF),

e. ztozenie oSwiadczenia o niezaleganiu w optaceniu sktadek z tytutu zobowigzan
podatkowych oraz z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

f. ztozenie tozsamych o$wiadczen, dot. zalegania/ niezalegania w ptatnosci sktadek ZUS, za
podatek, we wniosku elektronicznym na platformie Witkcac.pl oraz w przestanym (jako
pdf) potwierdzeniu ztozenia oferty,

g. (fakultatywnie) ztozenie oswiadczenie/ porozumienie z grupg nieformalng,

h. (fakultatywnie) ztozenie odpowiedniego petnomocnictwa/ upowaznienia do
reprezentowania organizacji w stosunku do ztozonej oferty o realizacje mikroDOTACII.

3. Operator dokonuje oceny formalnej, weryfikujac kryteria formalne wskazane
w ogtoszeniu o naborze konkursu. Dla pozytywnej oceny formalnej wnioski muszg
spetniaé wszystkie kryteria formalne tgcznie. Kryteria oceny formalnej obejmuja
weryfikacje wniosku pod wzgledem formalnym w ocenie ,tak/nie”. Kazdy btgd formalny

»hie”) powoduje odrzucenie ztozonej oferty mikroDOTACII. Wnioski o mikroDOTACJE
spetniajgce kryteria formalne zostajg przekazane od oceny merytoryczne;j.

4. Cztonkowie Komisji Oceny Wnioskdw oceniajg wnioski o mikroDOTACIE, pod katem
merytorycznym. Komisja Oceny Wnioskéw dokonuje oceny merytorycznej wnioskéw
o mikroDOTACIE, w systemie punktowym, zgodnie z ogtoszeniem o naborze konkursu.
Istnieje mozliwos¢ skierowania mikroDOTACII do dofinansowania w wyniku oceny
globalnej/ cato$ciowej, na podstawie decyzji Komisji Oceny Wnioskéw, nawet
w przypadku nie otrzymania wystarczajgcej ilosci punktow lub wyczerpania srodkéw
finansowych skierowanych na dany nabdér wnioskdw o realizacje mikroDOTACII.

5. Wyniki naboru zostang umieszczone na liscie rankingowej, na stronie internetowej

Operatora. Wnioski z najwiekszg iloscig punktow oraz przekraczajgce prég punktowy
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zostang skierowane do realizacji az do wyczerpania sSrodkéw finansowych w naborze,
z zastrzezeniem oceny globalnej/ catosciowej. Organizator ma prawo przyznac
dofinansowanie w petnej lub niepetnej kwocie wnioskowanej przez Wnioskodawce,
zgodnie z zaleceniem Komisji Oceny Wnioskow.

6. Nie ma mozliwosci odwotania od ocen, na podstawie ktdrych sporzadzona zostaje lista
mikroDOTACIJI przeznaczonych do dofinansowania.

7. Operator poinformuje Wnioskodawcdw o zakoriczeniu oceny wnioskow

o mikroDOTACIJE poprzez umieszczenie listy rankingowej wnioskdw na stronie www.

§6
Rodzaje wydatkow, zawarcie umowy i przekazanie srodkéw, sprawozdawczos¢
1. Woydatki w ramach mikroDOTACJI sg kwalifikowane, jesli spetniajg nastepujgce warunki:
a. sg niezbedne dla realizacji mikroDOTACII,

b. zostaty poniesione w okresie realizacji mikroDOTACII,

(@]

. sg racjonalne i efektywne,
d. sg udokumentowane i zostaty przewidziane w budzecie,
e. sg zgodne z odrebnymi przepisami prawa.
2. Do wydatkéw, ktére nie moga byc¢ finansowane w ramach mikroDOTACIJI, naleza:
a. wydatki poniesione przed rozpoczeciem lub po zakoriczeniu okresu realizacji
mikroDOTACIJI okreslonego w Umowie na realizacje mikroDOTACII,
b. koszty niezwigzane bezposrednio z realizacjg mikroDOTACJI,
c. koszty juz dofinansowane z innych srodkéw (zakaz podwdjnego finansowania),
d. podatek od towardéw i ustug (VAT), jesli moze zostaé odliczony w oparciu
o ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t. j. Dz.U. z 2025 r.
poz. 775, z péin. zm.),
e. zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej,
f. zakup srodkdéw trwatych (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci — t. j. Dz.U. z 2023 r. poz. 120, z pdzn. zm.) oraz zgodnie
z art. 16a ust. 1 w zw. z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0sdb prawnych —t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 363, z pdzn. zm.,
g. amortyzacja,

h. leasing,
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i. rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan,

j. odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan,

k. koszty kar i grzywien,

|. koszty proceséw sgdowych,

m. nagrody, premie i inne dodatkowe swiadczenia o charakterze uznaniowym
(finansowe i niefinansowe) dla oséb zaangazowanych w realizacje mikroDOTACII (nie
dotyczy wynagrodzenia przewidzianego w budzecie projektu),

n. koszty obstugi konta bankowego (nie dotyczy kosztéw przelewdéw),

0. zakup napojow alkoholowych,

p. podatki i optaty z wytagczeniem podatku dochodowego od osdéb fizycznych, sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, a takze opfat za zaswiadczenie
o niekaralnosci oraz optaty za zajecie pasa drogowego,

g. zalegte podatki, sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, skfadki na
Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych i inne
podlegajgce egzekucji komorniczej,

r. podatki, optaty i zalegtosci na rzecz Gminy Miasto Szczecin,

s. koszty wyjazdéw stuzbowych osdb zaangazowanych w realizacje mikroDOTACII,

t. wydatki zwigzane z tworzeniem kapitatu zelaznego organizacji,

u. wydatki zwigzane z realizacjg celéw religijnych oraz uprawiania kultu religijnego,

v. wydatki zwigzane z realizacjg celéw politycznych,

w. wydatki zwigzane z prowadzeniem dziatalnosSci gospodarczej przez Wnioskodawce,
w tym Opiekuna,

X. koszty rozliczane na podstawie faktur/ rachunkéw wystawianych przez organizacje
uzyczajgcg osobowosci prawnej grupie nieformalnej realizujgcej projekt
(Opiekun). Organizacja taka nie moze wystepowac jako wykonawca lub
podwykonawca dziatan przewidzianych w projekcie i skalkulowanych w budzecie.
Oznacza to jednoczesnie, ze z pracownikami takiej organizacji oraz przedstawicielami
ich wtadz statutowych nie mogg by¢ zawierane umowy cywilnoprawne i umowy
0 prace na rzecz realizacji zadan takiej mikroDOTACII,

y. koszty transportu i ustug transportowych o ile nie sg bezposrednio zwigzane

z realizacjg dziatan projektowych i uzasadnione we wniosku o dofinansowanie.
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3. Do wydatkéw, ktore mogg by¢ finansowane w ramach mikroDOTACII, nalezg wszystkie
wydatki zwigzane z dziataniami merytorycznymi i administracyjnymi w ramach
mikroDOTACII.

4. W ramach kosztéw zwigzanych z dziataniami przewidzianymi w budzecie mikroDOTACII,
finansowane mogg by¢ wszystkie wydatki zwigzane z realizacjg mikroDOTACII, np. koszty
osobowe merytoryczne (w tym, np. trenerzy, animatorzy, eksperci), koszty zwigzane
z uczestnictwem adresatow mikroDOTACII (w tym, np. materiaty szkoleniowe, sale,
wynajem sprzetu, zakup materiatéw plastycznych), koszty zwigzane z dziataniami
promocyjnymi mikroDOTACJI (w tym, np. plakaty, ulotki, ogtoszenia), koszty
administracyjne mikroDOTACII, t. j. obstuga ksiegowa, koordynacja/ kierowanie/
administrowanie mikroDOTACJA, materiaty biurowe, potgczenia telefoniczne/
internetowe w czesci odpowiadajacej realizacji mikroDOTACII.

5. Whnioskodawca, w tym Opiekun, ktéry otrzymat mikroDOTACIE, otrzyma srodki
finansowe na jej realizacje na podstawie Umowy z Operatorem, w ktérej zostang
okreslone zasady wspodtpracy. Dla celéw monitoringu i wsparcia realizacji mikroDOTACII,
do kazdego Realizatora projektu zostanie przydzielony opiekun mikroDOTACII z ramienia
Operatora, ktory bedzie wspierat jej realizacje.

6. Srodki finansowe na realizacje zostana przekazane na rachunek bankowy Realizatora
projektu, wskazany w umowie, w przeciggu 14 dni od dnia podpisania umowy przez
strony umowy. Wydatkowanie srodkéw pochodzacych z mikroDOTACII jest mozliwe
jedynie w terminie jej wykonania, wskazanym w Umowie na realizacje mikroDOTACII.

7. Zprzekazanych srodkéw finansowych Realizator projektu ma obowigzek przedtozy¢
sprawozdanie, przedstawiajgc potwierdzenia wydatkowania srodkéw wg zatgczonego
zestawienia wydatkowania srodkéw w sprawozdaniu. Do sprawozdania Realizator
projektu nie dotgcza dokumentéw ksiegowych. Weryfikacja dokumentow ksiegowych
moze odby¢é sie na wezwanie Operatora. Realizator sktada sprawozdanie
w dedykowanym systemie obstugi programu i konkursu Witkac.pl

8. Realizator projektu w ciggu 10 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji
mikroDOTACII, przedstawia sprawozdanie merytoryczne i finansowe do Operatora,

w celu weryfikacji prowadzonej mikroDOTACII oraz ostatecznego rozliczenia wniosku
o mikroDOTACIE. Sprawozdanie merytoryczne zawiera opis podjetych i zrealizowanych

dziatan oraz osiggnietych rezultatéw. Sprawozdanie finansowe zawiera zestawienie
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wydatkow, daty ich poniesienia i Zrodfa finansowania. Zatgcznikami do sprawozdania
finansowego sg dokumenty przekazywane jedynie na wezwanie, zwigzane z realizacjg
mikroDOTACII, na zasadach prowadzenia kontroli. Realizator projektu bez wezwania nie
dotgcza do sprawozdania dokumentéw z realizacji mikroDOTACII.

9. Operator zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli merytorycznej

i finansowej realizacji mikroDOTACII, w kazdym czasie jej trwania i po jej zakonczeniu.

§7
Dziatania promocyjne w ramach mikroDOTACII

1. Realizator projektu w trakcie realizacji mikroDOTACII jest zobowigzany do informowania
o zrédtach finansowania mikroDOTACII, t.j. o wspétfinansowaniu inicjatywy ze zrédet
pochodzacych ze srodkéw Gminy Miasto Szczecin oraz Operatora oraz do biezgcego
informowania Operatora o podejmowanych dziatarn promocyjno-informacyjnych, w tym
przekazywania na biezgco informacji o planowanych do realizacji dziatan wynikajgcych
z przyjetych zatozer harmonogramu i dziatarh wniosku o realizacje mikroDOTACII.

2. Wszelkie materiaty wytworzone w ramach prowadzonej mikroDOTACII, w szczegdlnosci
materiaty promocyjne i informacyjne, powinny by¢ opatrzone w widocznym miejscu
nadrukiem wskazanym w Umowie o realizacje mikroDOTACII oraz zawieraé
w widocznym miejscu logo programu, Operatora oraz Gminy Miasto Szczecin. Znaki
graficzne zostang przekazane Realizatorowi projektu po podpisaniu umowy na realizacje
mikroDOTACII.

3. Materiaty graficzne, informacyjne, w tym szczegdlnie materiaty promocyjne, podlegajg
zatwierdzeniu i akceptacji przez Operatora przed ich wykonaniem.

4. W przypadku braku stosownej informacji i logo na wytworzonych materiatach, koszty
poniesione ze Srodkéw mikroDOTACJI, zwigzane z ich wytworzeniem mogg zostaé
uznane za niekwalifikowalne.

5. Realizator projektu zobowigzuje sie do przekazania minimum dwodch informacji
o realizowanych przez siebie dziataniach Operatorowi w trakcie realizacji
mikroDOTACII. Brak ich przekazania moze skutkowac uznaniem dziatan za niezgodne

z postanowieniami niniejszego Regulaminu.
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§8
Monitoring realizacji mikroDOTACII

1. W ramach realizacji programu Operator bedzie prowadzit monitoring realizacji i postepu

projektéw i mikroDOTACII, ktére otrzymajg wsparcie finansowe, w ramach
podejmowanych dziatan i inicjatyw, ze szczegdlnym uwzglednieniem postepu realizacji
mikroDOTACII.

2. Monitoring realizacji mikroDOTACJI bedzie dotyczyt zaréwno jakosci wykonywanych
dziatan, odstepstw od zatwierdzonego w Umowie na realizacje mikroDOTACJI
harmonogramu i dziatan jak i postepu realizacji mikroDOTACII, wykorzystywanych

narzedzi pracy, opracowanych dokumentéw, dziatarn promocyjnych i informacyjnych,

analizy wzgledem pomystu a realizacjg mikroDOTACII, identyfikacja postepu rzeczowego

i finansowego, ewaluacyjna ocena biezgca realizowanej mikroDOTACII, rozwoju
i wptywu mikroDOTACII na wzmacnianie spotecznosci lokalnej, w tym rozwoju i
sektora.

3. Prowadzenie monitoringu ma charakter informacyjny i ma na celu wspieranie realizacji

mikroDOTACIJI przez Wnioskodawce i bedzie prowadzony przez osobe wyznaczong przez

Operatora.
§9
Nieprawidtowe wykorzystanie srodkéw na mikroDOTACII,
zwrot niewykorzystanych srodkow
Kwestie dotyczgce kar i sankcji zwigzanych z nieprzestrzeganiem zasad realizacji
mikroDOTACII, postanowien Regulaminu oraz zapisow Umowy o realizacje mikroDOTACII,
pomiedzy Realizatorem projektu a Operatorem, bedzie regulowaé Umowa na realizacje
mikroDOTACII. Umowa bedzie regulowa¢ rowniez zasady zwrotu niewykorzystanych

Srodkéw finansowych przez Wnioskodawce/ Opiekuna.

§10
Postanowienia i informacje korncowe
1. Operator zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu w kazdym czasie, informujgc
o kazdorazowej zmianie poprzez strone internetowg Operatora.
2. Wszelkie kwestie sporne, zagadnienia, aspekty m.in.: realizacji mikroDOTACII,

obowigzkéw sprawozdawczych, przechowywania dokumentacji, ktorych nie reguluje
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niniejszy Regulamin, mogg by¢ interpretowane przez Operatora, poprzez odniesienie do
innych dokumentéw i regulacji prawnych obowigzujgcych na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej.

3. Wzory dokumentéw, niezbedne do ztozenia wniosku o mikroDOTACII, wzory uméw,
sprawozdania, oswiadczen oraz wszelkie informacje dotyczgce programu znajduja sie na
stronie internetowej Operatora oraz w biurze Operatora. Informacji na temat programu
udzielajg osoby uprawnione do kontaktow, t. j. Agata Margraf-Wojciechowska i Jakub

Sztombka pod numerem telefonu 507 173 200 lub e-mail: biuro@sektor3.szczecin.pl

Zatgcznik nr 1
Whiosek o mikrodotacje
w ramach programu ,,mikroDOTACJE 2026” — nabodr 1

wspotfinansowanego ze sSrodkéw Miasta Szczecin

jako jako
Whioskodawca Opiekun
CZESC 1: INFORMACJE OGOLNE
jako jako
Whioskodawca Opiekun

w przypadku skftadania projektu jako Opiekun, prosze TU wpisac
cztonkdw grupy nieformalnej (dane cztonkéw grupy- imie i

nazwisko, w tym lider, min. 3 osoby)
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CZESC 2: INFORMACJE O MIKRODOTACII

1 osoby (imie i nazwisko) upowaznione do podpisania umowy na finansowanie mikroDOTACJI ze strony podmiotu wnioskujgcego wg statutu
lub innego dokumentu
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Liczby

Liczby

[J prowadzenie inicjatyw w ramach Tygodnia Inicjatyw
Pozarzadowych, z wytgczeniem wydarzenia/ spotkania
szczecinskich organizacji pozarzagdowych w formie Pikniku Pasji
(wczesniej: Spotkanie POD PLATANAMI)

[J dziatania zwigzane z popularyzacjg idei wolontariatu

w Szczecinie, w ramach obchodéw Miedzynarodowego Roku
Wolontariatu na rzecz zréwnowazonego rozwoju

] prowadzenie dziatan wytacznie na rzecz Srodowisk senioréw,
] prowadzenie dziatan wytacznie na rzecz dzieci i mtodziezy

w wieku szkolnym

] prowadzenie dziatan przez mtode organizacje pozarzagdowe (t. j.

nie starsze niz 24 m-ce w dniu ogtoszenia konkursu)

CZESC 3: BUDZET PROJEKTU

wktad

wktfad

osobowy | finansowy

1 Tres¢ Liczby Liczby Liczby Liczby

2 Tres¢ Liczby Liczby Liczby Liczby

. ______________________________________________________________________________________________|
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Liczby Liczby Liczby Liczby

Liczby zt
Liczby zt .. %
Liczby zt
%
Liczby zt %
Liczby zt . %

Czeéé 4: OSWIADCZENIA

Oswiadczam(-y), ze:

1. proponowany projekt bedzie realizowany wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku
publicznego Wnioskodawcy,

2. w ramach sktadanego projektu przewidujemy pobieranie*/niepobieranie*
Swiadczen pienieznych od adresatéw zadania,

3. wszystkie podane we wniosku informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym,

4. Whnioskodawca nie zalega */zalega * z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych,

5. Whnioskodawca nie zalega */zalega * z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne,

6. znamy i akceptujemy zapisy Regulaminu programu ,,mikroDOTACIJE” i jego zasady
w zakresie wnioskowania o przyznanie srodkéw finansowych.

(* niepotrzebne skreslic)

miejscowosé, dnia: podpisy oséb upowaznionych:

INFORMACIJA DOT. PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (RODO)
W trybie Rozporzgdzenia RODO (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z dnia 04.05.2016 r., s. 1, z pdzn.

zm.), informujemy iz:

. ______________________________________________________________________________________________|
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1. Administratorem danych osobowych jest Fundacja Sektor 3 z siedzibg w Szczecinie,

al. Wojska Polskiego 63/4/21, 70-76 Szczecin, NIP 8522605918, REGON 321465650, KRS
0000491200.

2. Dane przekazane przez Panig/Pana bedg przetwarzane w celu realizacji zadania
publicznego ,,mikroDOTACJE”, Umowa nr BWOP/7/2026 z dnia 18.03.2026, pomiedzy Gming
Miasto Szczecin a Fundacjg Sektor 3, ktdra znajduje sie do wglagdu w siedzibie Sektor 3
Szczecin.

3. Dane przekazane przez Panig/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu.

4. Ma Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania oraz zgdania usuniecia
i zapomnienia.

5. Przystuguje Pani/Panu o prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzasadnione jest, iz dane osobowe przetwarzane
sg przez administratora niezgodnie z przepisami RODO. Podstawa prawna: ROZPORZADZENIE
PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) art. 6 ust. 1e

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Czasem potrzebujemy skontaktowac sie odbiorcg dziatan, aby w petni pomédc — przestaé
dodatkowe informacje, czy dokumenty. W tym celu potrzebujemy Pani/Pana zgody na
zbieranie i przetwarzanie danych osobowych. Czasem potrzebujemy skontaktowac sie
odbiorcg, aby w petni pomdc — przestaé dodatkowe informacje, czy dokumenty. W tym celu
potrzebujemy Pani/Pana zgody na zbieranie i przetwarzanie danych osobowych. Zgoda nie
jest obowigzkowa, jednak w przypadku jej braku nie bedziemy mieli mozliwosci pdzniejszego
kontaktu. Wyrazam zgode na zbieranie i przetwarzanie moich danych osobowych przez
Fundacje Sektor 3, z siedzibg w Szczecinie (70-476), al. Wojska Polskiego 63/4/21, NIP
8522605918, REGON 321465650, KRS 0000491200 w celu kontaktow zwigzanych ze

wsparciem przez Fundacje Sektor 3 w ramach prowadzonego zadania publicznego, wg.
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Umowa nr Umowa nr BWOP/7/2026 z dnia 18.03.2026, pomiedzy Gming Miasto Szczecin

a Fundacjg Sektor 3, ktéra znajduje sie do wgladu w siedzibie Sektor 3 Szczecin.

Imie:

Nazwisko:

Telefon kontaktowy:

E-mail kontaktowy:

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomodci, ze:

a) w kazdej chwili moge zazgda¢ usuniecia moich danych osobowych, poprzez wystanie
e-maila zawierajgcego stosowne zgdanie na adres: biuro@sektor3.szczecin.pl,

b) mam prawo zazgdac¢ dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania oraz przeniesienia danych do innego administratora.

c) przystuguje mi prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzasadnione jest, iz dane osobowe przetwarzane sg przez

administratora niezgodnie z przepisami RODO.

(Czytelnie Imie i Nazwisko) (Data i podpis)
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