D) DOTACJE
Instrukcja wypetniania oferty

w ramach programu #mikrodotacje 2026 — nabor 1

Oferta/ wniosek realizacji #mikroDOTACJI w roku 2026 obejmuje wypetnienie czterech czesci

formularza proponowanej inicjatywy, tj. informacje o organizacji (informacje ogdlne),

informacje o mikrodotacji, budzet projektu oraz zatgczniki i oSwiadczenia.

Whioski o mikrodotacje sktadane sg jedynie za posrednictwem serwisu Witkac.pl

w dedykowanym dla mikrodotacji konkursie — naborze ofert na realizacje mikrodotacji. Tylko

takie oferty sg przyjmowane i bedg podlegaty ocenie.

Czesc | —informacje ogdlne

W tej czesci nalezy przedstawic¢ ogdlne informacje na temat organizacji, ktdra ma realizowac

dziatania w ramach mikroDOTACII, ktdra stanie sie realizatorem projektu.

rodzaj projektu

to sfera dziatalnosci pozytku publicznego,
w ktérej realizowana bedzie mikrodotacja (zgodnie z art. 4
Ustawy o pozytku publicznym i o wolontariacie)

tytut projektu

unikalna nazwa projektu, tytut stosowany przez organizacje
w realizacji mikrodotacji

termin realizacji projektu

okres realizacji projektu zgodnie z datami okreslonymi
w dokumentacji konkursowej

tryb ztozenia/ cztonkowie
grupy nieformalne;j

okreslenie czy organizacja wystepuje samodzielnie (jako
Whnioskodawca) czy jako reprezentant grupy nieformalnej
(jako Opiekun). W przypadku roli Opiekuna, system rozwinie
liste 0séb zaangazowanych w dziatania grupy nieformalnej,
dajagc mozliwo$é wprowadzenia ich imion i nazwisk, wraz ze
wskazaniem kto jest liderem grupy.

UWAGA — w przypadku wystepowania jako Opiekun, do
oferty nalezy zatgczy¢ dokument ,Porozumienie — grupa
nieformalna”

typ rejestru

wyboér rejestru KRS lub innej ewidencji —
w przypadku innej ewidencji nalezy podaé nazwe rejestru

numer KRS lub w innej
ewidencji/ NIP/ REGON/
adres

dane organizacji, w przypadku adresu nalezy podac adres
siedziby. Jesli adres siedziby rdzni sie od adresu
korespondencyjnego, nalezy zaznaczy<¢ opcje adresu
korespondencyjnego i wypetni¢ stosowne pola

www/ email

dane organizacji

nr konta bankowego

numer konta bankowego organizacji sktadajgcej oferte
mikrodotacji

osoby reprezentujgce

podmiot

osoby upowaznione w organizacji do ztozenia oferty i
nastepnie podpisania umowy na realizacje mikrodotacji
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fi) DOTACJE

osoba kontaktowa, osoba ktéra stanie sie realizatorem
mikrodotacji i wie najwiecej na jej temat; jest to zazwyczaj
osoba piszgca wniosek, ktéra moze udzieli¢ szczegdtowych
informacji na temat jego merytorycznej tresci

osoba kontaktowa

Czes¢ Il — informacje o mikrodotacji
W tej czesci przedstawiamy informacje o przygotowywanej mikrodotac;ji tj. jej dziataniach,
zatozeniach, zamierzeniach, sposobach realizacji. Kazda z czesci ma maksymalng okreslong

ilo$¢ znakow do wprowadzenia.

podstawowe i najwazniejsze informacje na temat
proponowanych dziatan — cel, potrzeba, dziatania. Informacja
streszczenie mikrodotacji | ta moze by¢ wykorzystana do promocji projektu

w skréconej formie.

do wykorzystania: 1000 znakow ze spacjami

okreslenie celow mikrodotacji — np. cel gtéwny, cele
szczegotowe — czyli co sie wydarzy, informacja o tym czego
mozemy sie spodziewac po mikrodotacji

do wykorzystania: 1000 znakow ze spacjami

Informacje zwigzane z faktem dlaczego mikrodotacja
powinna by¢ zrealizowana, jakie problemy/ potrzeby

opis potrzeby realizacji wskazujg, ze proponowane dziatanie jest istotne dla
najblizszego otoczenia — co na to wskazuje, z czego to wynika
do wykorzystania: 2500 znakow ze spacjami

opis jaka zmiana nastgpi w wyniku mikrodotacji, co sie zmieni
wsrdd uczestnikéw, jaki problem zostanie rozwigzany — tutaj
zmiana nawet najmniejsze dziatanie moze powodowad wielkie
efekty, wiec co to bedzie?

do wykorzystania: 1000 znakdw ze spacjami

krok po kroku co bedzie realizowane w trakcie mikrodotaciji,
gdzie, kto, co, z kim, jak, po co? Wszystkie informacje na
temat podejmowanych dziatan, formach tych dziatan,
narzedziach wykorzystanych do realizacji mikrodotacji.

W czesci harmonogramu okreslamy kiedy poszczegdlne rzecz,
dziatania, inicjatywy majg sie wydarzyé w podziale np. na dni,
tygodnie, miesigce, okresy.

do wykorzystania: 4000 znakdw ze spacjami w opisie dziatan
i 2500 znakow ze spacjami w harmonogramie

opis dziatan promocyjnych dotyczacych mikroDOTACII to
informacje gdzie, jak czesto i jakie informacje bedg sie
pojawiaé aby wypromowa¢ dziatania, poinformowac

o swojej mikroDOTACII, zacheci¢ uczestnikdw do wiaczenia
sie w proponowane inicjatywy. Informacja na temat kanatéw
informacji, mediow, social media — wszedzie tam gdzie
poszczegdlne dziatania mikrodotacji zostang
zaprezentowane. Dodatkowo, pojawia sie informacja
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liczbowa o bezposrednich i posrednich odbiorcach
mikroDOTACII.

W zakresie odbiorcédw posrednich wymagane jest tu
wskazanie zrédet wyliczen (ilosci podanych odbiorcéw
posrednich), w przypadku braku Komisja Oceny Wnioskéw
nie przyzna punktéw w tym kryterium.

do wykorzystania: 2500 znakdw ze spacjami

informacja na temat tego co bedzie wynikiem realizowanej
mikrodotacji, zaréwno w ilosci jak i jakosci —ile powstanie
rzeczy, materiatow i co sie zwiekszy/ zmniejszy, np. w
postawie odbiorcéw dziatania, ile oséb bedzie uczestniczyé
rezultaty w poszczegdlnych etapach i jak to na nich wptynie. Sposoby
monitorowania to wszelkie informacje, ktére moga
potwierdzi¢, ze dany rezultat zostat osiggniety.

do wykorzystania: 2500 znakow ze spacjami w kazdej czesci
(rezultaty twarde, rezultaty miekkie, sposoby monitorowania)
pole do opcjonalnego wyboru w przypadku realizacji
mikrodotacji w okreslonych priorytetach. Organizacja nie ma
obowigzku wykonywania dziatan w obszarach
priorytetowych. Za kazdy z priorytetdw w realizacji dziatania
z uzyciem Srodkéw mikroDOTACJI mozna otrzymac 1 pkt. Aby
byto to mozliwe nalezy catkowicie wypetni¢ postanowienie
danego priorytetu, np. zadanie musi by¢ w catosci
poswiecone popularyzacji idei wolontariatu w Szczecinie,

w ramach obchodéw Miedzynarodowego Roku Wolontariatu
na rzecz zréwnowazonego rozwoju; wytgcznie realizowane na
rzecz Srodowisk senioréw, wytgcznie realizowane na rzecz
dzieci i mtodziezy w wieku szkolnym. Jesli zadnie jedynie

w czesci bedzie wskazywato na realizacje danego priorytetu
priorytety dodatkowy punkt nie bedzie przyznawany. Za realizacje
kazdego z priorytetéw w ramach zadania finansowanego ze
srodkéw mikroDOTACJI mozna otrzymac 1 punkt. Punkt
zostanie przyznany wytgcznie w przypadku petnej i
jednoznacznej realizacji danego priorytetu. Oznacza to, ze
cate zadanie musi by¢ w catosci ukierunkowane na spetnienie
wskazanego kryterium, np. w petni poswiecone popularyzacji
idei wolontariatu w Szczecinie w ramach obchodéw
Miedzynarodowego Roku Wolontariatu na rzecz
Zréwnowazonego Rozwoju, albo realizowane wytgcznie na
rzecz srodowisk senioréw badz wytgcznie na rzecz dzieci

i mtodziezy w wieku szkolnym. W przypadku gdy zadanie
jedynie czesciowo odnosi sie do danego priorytetu,
dodatkowy punkt nie zostanie przyznany.
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Czes¢ 3 — budzet projektu

Kalkulacja wydatkdéw i budzetu realizacji mikrodotacji powinna odpowiadac¢ proponowanym
dziataniom i powinna logicznie sie z nimi faczy¢. Wydatki niezwigzane z dziataniami, ktdre nie
majg pokrycia i nie odnajdujg sie w dziataniach, nie beda mogty by¢ finansowane.

Budzet projektu zaktada, réwniez, koniecznos¢ wniesienia wktadu wiasnego przez
Organizacje do mikroDOTACJI w postaci albo wktadu finansowego, albo osobowego
(wolontariat). W celu poprawnego wypetnienia kalkulacji kosztow, Organizacja zapewnia
min. 10% wktadu wtasnego do kwoty wnioskowanej mikrodotacji (nie catosci projektu).

Przy okres$laniu rodzaju/ nazwy wydatku, informujemy czego ma dotyczy¢ wydatek — jakich
zakupow (np. materiaty plastyczne), jakich umoéw czy stanowisk (np. prowadzgcy warsztaty),
jakich ustug (np. ksiegowos¢, wynajem).

Wartos¢ dotacji w ramach naboru nie moze by¢ mniejsza jak 1000,00 zt brutto oraz nie moze
przekroczy¢ 5000,00 zf brutto, stad system nie zaakceptuje ofert, ktére wnioskujg o mniejsze
lub wieksze dofinansowanie. Ze wzgledu na obowigzkowy, minimum 10% wktad wtasny,

wartos¢ projektu zawsze bedzie wieksza niz wnioskowane w programie srodki.

Czesc 4 - oswiadczenia

Kazde pole wyboru (np. ,,zalega” / ,nie zalega”) musi zosta¢ jednoznacznie zaznaczone.
Oswiadczenia dotyczace zalegania lub niezalegania w optacaniu sktadek na rzecz ZUS oraz
zobowigzan podatkowych muszg byé tozsame zaréwno we wniosku elektronicznym
sktadanym za posrednictwem platformy Witkac.pl, jak i w potwierdzeniu ztozenia oferty
przestanym w formacie PDF. Brak zaznaczenia ktéregokolwiek z wymaganych pdl skutkowac
bedzie odrzuceniem oferty na etapie oceny formalne;j.

Warunkiem pozytywnej oceny formalnej jest brak zalegtosci w optacaniu sktadek na rzecz
ZUS oraz zobowigzan podatkowych.

W zakresie przepisdw RODO brak wyrazenia wymaganej zgody uniemozliwi kontakt z
organizacjg. W przypadku koniecznosci ztozenia wyjasnien przez wnioskodawce, brak
mozliwosci kontaktu spowoduje niemoznos¢ przeprowadzenia prawidtowej oceny formalnej

i merytorycznej oferty.
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Zataczniki
Ztozenie wniosku polega na ztozeniu oferty w dedykowanym konkursie, w serwisie Witkac.pl,
wraz z zatgcznikami:

a) zatgcznik nr 1 — Informacja o dostepnosci zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r.

0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (t .j. Dz.U. z 2024 .
poz. 1411, z pdzn. zm.), poprzez kompletne uzupetnienie wszystkich wierszy,
wykonanie skanu i dodanie go jako zatgcznik w formacie .pdf, przed ztozeniem oferty
w serwisie Witkac.pl (obligatoryjne dla wszystkich organizacji sktadajgcych wnioski
w ramach naboru),

b) oswiadczenie/ potwierdzenie ztozenia oferty, wygenerowane z serwisu Witkac.pl,
zawierajgce wszystkie wymagane wykreslenia, zaznaczenia i uzupetnienia, poprzez
podpisanie oSwiadczenia wiasciwg reprezentacjg organizacji wnioskujgcej, wykonanie
skanu i dodanie go jako zatgcznik w formacie .pdf, przed ztozeniem oferty w serwisie
Witkac.pl (obligatoryjne dla wszystkich organizacji sktadajacych wnioski w ramach
naboru),

c) oswiadczenie/ porozumienie z grupg nieformalng — zatgczone do oferty realizacji
mikroDOTACJI w przypadku wystepowania jako Opiekun, poprzez podpisanie
oswiadczenia wiasciwg reprezentacjg organizacji wnioskujgcej, wykonanie skanu i
dodanie go jako zatacznik w formacie .pdf, przed ztozeniem oferty w serwisie
Witkac.pl (zatacznik fakultatywny),

d) petnomocnictwo/ upowaznienie do reprezentowania organizacji zatgczone do oferty
realizacji mikroDOTACII, poprzez podpisanie petnomocnictwa wtasciwg reprezentacjg
organizacji wnioskujgcej, wykonanie skanu i dodanie go jako zatacznik w formacie

.pdf, przed ztozeniem oferty w serwisie Witkac.pl (zatacznik fakultatywny).
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