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Regulamin programu

mikroDOTACIJE

§1
Postanowienia ogdlne

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Mikrodotacji — nalezy przez to rozumie¢ wsparcie finansowe na realizacje inicjatywy lub dziatania
w ramach programu mikroDOTACJE, tj. ,projektu” w rozumieniu ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

2. Operatorze — nalezy przez to rozumiec¢ Fundacje Sektor 3, z siedzibg w Szczecinie, bedgca operatorem
srodkéw finansowych w ramach realizacji zadania publicznego wspotfinansowanego przez Miasto
Szczecin.

3. Whnioskodawca/-y — nalezy przez to rozumieé organizacje pozarzgdowe w rozumieniu art. 3 ust. 2
Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz podmioty, o ktérych mowa w art. 3
ust. 3 ustawy, ktorych dziatalnos¢ statutowa miesci sie w obszarze sfer zadan publicznych w rozumieniu
Ustawy.

3a. Opiekuna — nalezy przez to rozumie¢ Whnioskodawce, ktory udostepnit swojg osobowos¢ prawng dla
grupy nieformalnej, ktéra za jego posrednictwem stara sie o uzyskanie $rodkéw finansowych na
realizacje mikrodotacji.

3b. Grupie nieformalnej — nalezy przez to rozumieé grupe minimum 3 oséb fizycznych, ktére za
posrednictwem Opiekuna starajg sie o uzyskanie sSrodkéw finansowych na realizacje mikrodotacji.

4. Mtodej organizacji pozarzgdowej — nalezy przez to rozumie¢ Wnioskodawce, ktéry posiada siedzibe
na terenie Miasta Szczecin, jest wpisany do Krajowego Rejestru Sagdowego lub innego wtasciwego
rejestru lub ewidencji, nie wczesniej niz 24 miesigce na dzien ogtoszenia konkursu na ztozenie wniosku
o mikrodotacje.

5. Realizatorze projektu — nalezy przez to rozumie¢ Wnioskodawce, w tym Opiekuna, ktéry otrzymat
dofinansowanie na realizacje mikrodotacji.

§2
Zatozenia i cel programu

1. Program mikroDOTACIJE jest czescig realizacji zadania publicznego realizowanego przez Organizatora,
w zakresie wspomagania rozwoju wspodlnot i spotecznosci lokalnych, wspétfinansowanego ze srodkow
Gminy Miasto Szczecin.

2. Celem programu jest wspieranie oddolnych inicjatyw lokalnych dotyczacych aktywizacji mieszkaricéw i
organizacji pozarzgdowych, jak réwniez stuzgce zwiekszeniu zaangazowania obywateli i organizacji
pozarzagdowych w dziatania na rzecz spotecznosci lokalnych.
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3. W ramach programu o mikrodotacje mogg ubiega¢ sie organizacje pozarzagdowe (Whioskodawcy/
Opiekunowie) posiadajgce swojg siedzibe na terenie Gminy Miasto Szczecin, w tym zarejestrowane
oddziaty terenowe posiadajgce swojg siedzibe na terenie Gminy Miasto Szczecin i wyrazajacy chec
dziatania na rzecz mieszkancéw Szczecina.

4. Na realizacje programu przeznacza sie kwote 85 000 zt.

§3
Warunki i kryteria wyboru realizatoréw projektéw, typy przedsiewzie¢ mozliwych do realizacji

1. Whnioskodawcq i Opiekunem, tj. podmiotem uprawnionym do sktadania wnioskow o mikrodotacje
moze by¢ jedynie podmiot okreslony w §1 pkt. 3.

2. Maksymalna kwota dofinansowania mikrodotacji moze wynies¢ 2 000,00 zt brutto (stownie: dwa
tysigce ztotych 00/100). Wnioskodawca, w tym Opiekun, jest zobowigzany do zapewnienia co najmniej
10% wktadu wiasnego (osobowego i/lub finansowego), w stosunku do wnioskowanej kwoty na realizacje
mikrodotacji. Minimalna wartos¢ realizowanej mikrodotacji wynosi wiec, tgcznie nie mniej niz 2 200 zt
brutto (stownie: dwa tysigce dwiescie ztotych 00/100).

3. W konkursie na realizacje mikrodotacji, Wnioskodawca, réwniez jako Opiekun, jest uprawniony do
ztozenia dowolnej ilosci ofert, jednak moze otrzymaé nie wiecej niz dwie mikrodotacje w ramach
przedmiotowego konkursu, wg ponizszego schematu:

a) opcja 1: obie oferty sktadane sg jako oferty organizacji (samodzielnie, bez wspierania grup
nieformalnych);

b) opcja 2: oferta 1 — organizacja sktada wniosek samodzielnie jako Wnioskodawca, oferta 2 —
organizacja sktada wniosek jako Opiekun, reprezentant grupy nieformalnej,

c) opcja 3: oferta 1 i oferta 2 sg ztozone przez Organizacje jako Opiekuna, reprezentanta dwoch
oddzielnych grup nieformalnych.

4. Ztozenie wniosku o otrzymanie mikrodotacji nie jest jednoznaczne z otrzymaniem $rodkow
finansowych na jej realizacje.

5. W ramach programu mikroDOTACJE wsparciem finansowym mogg by¢ objete nastepujace inicjatywy
i dziatania, ktdre spetniajg tagcznie nastepujgce warunki:

a) mieszczg sie w zakresie dziatan pozytku publicznego, okreslonym w art. 4 Ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie,
) inicjuja dziatania na rzecz odbiorcow,

) angazujg i wtgczajg spotecznosci lokalne w realizacje zaplanowanych dziatan,
d) kwota dofinansowania mikrodotacji nie przekracza 2000 zt brutto,

) nie finansujg, nie wspoffinansujg i nie t3czg sie z innymi dziataniami realizowanymi przez Gmine
Miasto Szczecin (w tym m.in. Szczecinski Budzet Obywatelski, inicjatywa lokalna),
f) nie stanowig wkfadu finansowego i merytorycznego do juz realizowanych zadan publicznych,

finansowych ze Srodkdw Gminy Miasto Szczecin.

6. Mikrodotacje powinny pozytywnie wptywac¢ na mozliwosci uczestnictwa mieszkancéw i organizacji
pozarzgdowych w realizacji oddolnych inicjatyw Gminy Miasto Szczecin.

7. Za priorytetowe uznaje sie mikrodotacje, ktore bedg przyczyniac¢ sie do szerokiego angazowania
lokalnej spotecznosci w realizacje projektu i tym samym bedg wtgczaty w podejmowane inicjatywy i wraz
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z organizacjg czy grupa nieformalng je wykonywaty na zasadzie wspdttworzenia oraz partycypacji
w zaplanowanych dziataniach projektowych. Szczegdtowy zakres dziatan priorytetowych obejmuje:

a) w obu naborach —realizacje inicjatywy przez mfodq organizacje pozarzqdowg,

b) w pierwszym naborze — prowadzenie inicjatyw w ramach Tygodnia Inicjatyw Pozarzadowych
2018 i spotkania POD PLATANAMI,

c) w drugim naborze - prowadzenie inicjatyw na terenach rewitalizacyjnych, okreslonych przez
Gmine Miasto Szczecin zgodnie z Lokalnym Programem Rewitalizacji dla Miasta Szczecin na lata
2017-2023.

§4
Zasady i tryb naboru realizatoréw projektéw

1. Realizatora projektu wybiera sie w procedurze konkursowej, przeprowadzanej podczas naboru
whnioskéw na finansowanie mikrodotacji. W ramach programu przewiduje sie prowadzenie min. 2
naboréw wnioskéw. Nabér wnioskdow w ramach konkursu bedzie trwat min. 21 dni kalendarzowych i
rozpocznie sie wg ponizszego schematu:

a) 1nabdr—wterminie od 1 marca do 21 marca 2018 roku, realizacja inicjatyw mozliwa w okresie
od 1 kwietnia do 31 lipca 2018 roku;

b) 2 nabdr —w terminie od 20 sierpnia do 10 wrzesnia 2018 roku , realizacja inicjatyw mozliwa w
okresie od 17 wrzes$nia do 15 grudnia 2018 roku.

W ramach s$rodkéw finansowych na realizacje konkursu przeznacza sie kwote 45 000 zt, w ramach 1
naboru i 40 000 zt, w ramach 2 naboru. Operator zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia
dodatkowego naboru wnioskéw w przypadku niewyczerpania $rodkéw finansowych oraz zmiany
wysokosci alokacji Srodkéw w ramach naboru, zgodnie z zaleceniem Komisji Oceny Wnioskow.

2. Procedura konkursowa polega na ztozeniu wniosku o mikrodotacje (zatacznik 1), jego ocenie
formalnej i merytorycznej, ogtoszeniu wynikdw naboru na stronie internetowej Organizatora.

3. Ztozenie wniosku o mikrodotacje polega na jego wypetnieniu (w wersji komputerowej) i przekazaniu
do Organizatora, do ostatniego dnia naboru, do godziny 17:00 w wersji elektronicznej na adres e-mail
biuro@sektor3.szczecin.pl lub w wersji papierowej do biura Organizatora (al. Wojska Polskiego 63,
Szczecin, IV pietro, pokdj 4/21). Wnioski ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Wnioski w formie
elektronicznej jak i papierowej muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione, zgodnie ze sposobem
reprezentacji Whnioskodawcy. Wnioski sktadane w formacie elektronicznym powinny by¢ przestane
w wersji pliku .pdf a jego wersja papierowa, tozsama ze ztozonym wnioskiem drogg elektroniczng,
przekazana do Organizatora, po akceptacji wniosku do dofinansowania i realizacji, w przeciggu 3 dni od
otrzymania wezwania do jego ztozenia, pod rygorem uniewaznienia decyzji o dofinansowaniu

mikrodotacji.

4. Wniosek o mikrodotacje jest dostepny na stronie Operatora przez caty czas trwania zadania
publicznego.

5. Na etapie sktadania wniosku o mikrodotacje Wnioskodawca nie przekazuje do Operatora zadnych
zatgcznikdow do wniosku o mikrodotacje. Zatgczniki stanowigce uzupetnienie wniosku o mikrodotacje
sktadane sg dopiero po decyzji o przyjeciu wniosku do realizacji, niezwtocznie po upublicznieniu decyzji
o dofinansowaniu mikrodotacji, pod rygorem uniewaznienia otrzymanego wsparcia finansowego.
Zatgcznikami do wniosku o mikrodotacje sa:

REGULAMIN PROGRAMU ,,MIKRODOTACJE” WSPOtFINANSOWANE ZE SRODKOW MIASTA SZCZECIN 4


http://bip.um.szczecin.pl/UMSzczecinFiles/file/WUiAB_-_PAM/LPR_Szczecin_30_01_2018.pdf
http://bip.um.szczecin.pl/UMSzczecinFiles/file/WUiAB_-_PAM/LPR_Szczecin_30_01_2018.pdf
mailto:biuro@sektor3.szczecin.pl

a. wydrukowana i podpisana oferta wniosku na mikrodotacje, tozsama ze ztozonym w konkursie
wnioskiem, przez osoby upowaznione w imieniu organizacji do sktadania oswiadczen woli
i zaciggania zobowigzan finansowych,

b. oswiadczenie stanowigce element wniosku o realizacje mikrodotacji.

6. W czasie trwania zadania, szczegdlnie w czasie trwania naboru, Operator Swiadczy ustugi konsultacji
whnioskéw, konsultacji zasad programu i udziela informacji dot. procedur i realizacji projektow osobiscie
lub telefonicznie - spotkania po wczesniejszym umodwieniu, drogg e-mail poprzez adres
biuro@sektor3.szczecin.pl lub telefonicznie pod numerem 91 350 82 99.

7. W ramach naboru jedynie Wnioskodawcy mogg ztozy¢ oferte wspdlng, wskazujgc we wniosku
o mikrodotacje, osobe upowazniong do kontaktéw z Operatorem. W przypadku skierowania wniosku
o dofinansowanie mikrodotacji Wnioskodawcy wspdlnie i solidarnie sg odpowiedzialni za prawidtowe
przeprowadzenie mikrodotacji jako Realizatorzy projektu, zaréwno pod katem merytorycznym jak
i finansowym oraz sprawozdawczym. Ztozenie oferty wspdlnej oznacza ztozenie ofert zgodnie
z procedurg przewidziang w §3 pkt. 3.

8. Kazdy przekazany wniosek o mikrodotacje podlega rejestracji przez Operatora.

9. Grupy nieformalne sg upowaznione do ztozenia wniosku na realizacje mikrodotacji, jedynie za
posrednictwem Opiekuna. Osoby petnigce funkcje w organach statutowych organizacji pozarzgdowej
bedgcej Opiekunem grupy nieformalnej, nie mogg by¢ cztonkami tej grupy, a na ich inicjatywy,
w przypadku ztozenia wniosku o mikrodotacje, nie mogg by¢ przeznaczone srodki finansowe. Opiekun
sktadajgc wniosek o realizacje mikrodotacji w imieniu grupy nieformalnej, w przypadku jej realizacji,
zobowigzuje sie do:

a. zapewnienia swojej osobowosci prawnej i mozliwosci realizacji projektu przez grupe
nieformalng,

b. wspierania cztonkdw grupy nieformalnej w zakresie prawidtowej realizacji projektu,
w szczegolnosci w zakresie wydatkowania sSrodkéw publicznych i zgodnie z ich przeznaczeniem
oraz ich odpowiednim dokumentowaniem,

c. dzielenia sie swojg wiedzg i doswiadczeniem w realizacji dziatan na rzecz spotecznosci lokalnej,
wspierania grupy nieformalnej w realizacji dziatan projektu na kazdym etapie jego realizacji.

10. Grupa nieformalna sktadajgca wniosek o realizacje mikrodotacji za posrednictwem Opiekuna, jest
zobowigzana, w przypadku jej realizacji, do: wspdtpracy z Opiekunem projektu na kazdym etapie jego
realizacji; wzajemnego podejmowania wspotpracy w przypadku pojawienia sie sytuacji ryzyka;
wydatkowania $rodkéw finansowych zgodnie z ich przeznaczeniem.

11. Opiekun oraz grupa nieformalna zobowigzani sg do podpisania wzajemnego porozumienia przed
ztozeniem wniosku na realizacje dziatan w ramach projektu i przedstawienia jej Operatorowi w
przypadku otrzymania dofinansowania w ramach konkursu. Podstawowy zakres porozumienia powinien
zawiera¢ oznaczenia stron, osoby kontaktowe, obowigzki i uprawnienia kazdej ze stron umowy. Dalsze
postanowienia porozumienia zalezg od stron.

12. Przedstawiciel lub przedstawiciele Wnioskodawcy, sg zobowigzani do uczestnictwa w dziataniach
wspierajgcych wykonywanie mikrodotacji przewidzianych przez Operatora, pod rygorem niepodpisania
umowy na realizacje mikrodotacji, w tym m.in. udziatu w spotkaniu informacyjnym dot. realizacji
projektow dla podmiotdw, ktére uzyskaty wsparcie finansowe, szkoleniach merytorycznych dot.
realizacji projektow. Szczegdtowy zakres wsparcia dla realizatorow jest dostepny na stronie

www.mikrodotacje.pl.
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§5
Ocena wnioskéw o mikrodotacje

1. Kazdy ze ztozonych wnioskdw o mikrodotacje podlega ocenie formalnej przez Operatora
i merytorycznej zgodnie z kartami ocen poprzez specjalnie do tego powotang przez Operatora Komisje
Oceny Wnioskow. W sktad Komisji wchodzg przedstawiciele Organizatora oraz Urzedu Miasta Szczecin
(tacznie nie mniej niz 3 osoby).

2. Operator dokonuje oceny formalnej, weryfikujac nastepujgce kryteria formalne:

terminowos¢ ztozenia wniosku,

ztozenie wniosku o mikrodotacje przez uprawnionego Wnioskodawce,
czytelnosc i kompletnosc ztozonego wniosku,

czas realizacji mikrodotacji zgodnie z terminami okreslonymi w Regulaminie.

o o0 oo

Whnioski o mikrodotacje spetniajgce powyzsze kryteria zostang przekazane od oceny merytoryczne;.

3. Cztonkowie Komisji Oceny Wnioskdw oceniajg wnioski o mikrodotacje, pod katem merytorycznym.
Komisja Oceny Whnioskéw dokonuje oceny merytorycznej wnioskdw o mikrodotacje, w systemie
punktowym, zgodnie z nastepujgcymi kryteriami:

poprawnos¢ identyfikacji potrzeb i koniecznosci realizacji projektu (prowadzona diagnoza),
poprawnos¢ okreslenia efektdw/ rezultatéw realizowanego projektu,

poprawnos$¢ okreslenia grupy docelowej, do ktdrej kierowana jest projekt,

poprawnos¢ opisanych dziatan, w tym ich atrakcyjnos¢, i harmonogramu w realizacji projektu,
poprawnos$¢ okreslenia budzetu i jego adekwatnosci do realizacji projektu,

zasieg oddziatywania mikrodotacji wg ilosci uczestnikow dziatan,

spetnienie wymagan okreslonych w §3 pkt. 7 Regulaminu.

@ o oo T W

Kazdy z wnioskow o mikrodotacje moze uzyska¢ maksymalnie 32 pkt (od 0 do 5 pkt. na dane kryterium
merytoryczne ogdlne - pkt a do f, oraz 1 pkt. za spetnienie kazdego z kryteriéw dodatkowych. Wnioski,
ktére otrzymajg min. 19 punktow w ocenie merytorycznej, bedg mogty byc¢ skierowane do realizacji, do
wysokosci alokacji srodkow finansowych przewidzianych na realizacje mikrodotacji w danym naborze.
Ocena poszczegdlnego kryterium winna by¢ uzasadniona przez cztonka Komisji Oceny Wnioskéw.
Koricowa ocena punktowa w ocenie merytorycznej, bedzie srednig arytmetyczng punktéw przyznanych

przez Cztonkéw Komisji Oceny Wnioskow.

4. Wyniki naboru zostang umieszczone na liscie rankingowej (w kolejnosci od najwiekszej liczby
punktow) na stronie internetowej Operatora. Wnioski z najwiekszg iloscig punktow oraz przekraczajgce
prog punktowy w wysokosci 19 pkt. zostang skierowane do realizacji az do wyczerpania $rodkéw
finansowych w naborze. Organizator ma prawo przyzna¢ dofinansowanie w petnej lub niepetnej kwocie
whnioskowanej przez Wnioskodawce, zgodnie z zaleceniem Komisji Oceny Wnioskéw.

5. Nie ma mozliwosci odwotania od ocen, na podstawie ktérych sporzadzona zostaje lista mikrodotacji
przeznaczonych do dofinansowania.

6. Operator poinformuje Whioskodawcow o zakonczeniu oceny wnioskdw o mikrodotacje poprzez
umieszczenie listy rankingowej wnioskdw na stronie www.
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§6
Rodzaje wydatkéw, zawarcie umowy i przekazanie srodkéw, sprawozdawczosé

1. Wydatki w ramach mikrodotacji sg kwalifikowane, jesli spetniajg nastepujgce warunki:

© a0 T

sg niezbedne dla realizacji mikrodotacji,

zostaty poniesione w okresie realizacji mikrodotacji,

sg racjonalne i efektywne,

sg udokumentowane i zostaty przewidziane w budzecie,
sg zgodne z odrebnymi przepisami prawa.

2. Do wydatkow, ktére nie mogg by¢ finansowane w ramach mikrodotacji, naleza:

a.

> @ ™

w S5 O T O

wydatki poniesione przed terminem lub po terminie realizacji mikrodotacji, ktére zostang
okreslone w Umowie na realizacje mikrodotacji,

podatek od towaréw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony w oparciu o ustawe
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 z
pdin. zm.),

zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej,

zakup $rodkow trwatych (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci Dz. U. z 2013 r. poz. 330) oraz art. 16a ust. 1 w zw. z art. 16d ust. 1
ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych Dz. U. z 2011
r. Nr 74, poz. 397 z pézn.zm.),

amortyzacja,

leasing,

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan,

odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan,

koszty kar i grzywien,

koszty proceséw sgdowych,

nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla 0séb zajmujgcych sie
realizacjg mikrodotacji,

koszty obstugi konta bankowego (nie dotyczy kosztéw przelewow),

zakup napojow alkoholowych,

podatki i optaty z wytaczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych, sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczert Pracowniczych, a takze optat za zaswiadczenie o niekaralnoéci
oraz optaty za zajecie pasa drogowego),

koszty wyjazdéw stuzbowych oséb zaangazowanych w realizacje mikrodotacji,

wydatki zwigzane z tworzeniem kapitatu zelaznego organizacji,

wydatki zwigzane z realizacjg celdw religijnych oraz uprawiania kultu religijnego,

wydatki zwigzane z realizacjg celdw politycznych,

wydatki zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej przez Whnioskodawce, w tym
Opiekuna,

koszty rozliczane na podstawie faktur/rachunkéw wystawianych przez organizacje uzyczajgca
osobowosci prawnej grupie nieformalnej realizujgcej projekt (Opiekun). Organizacja taka nie
moze wystepowac jako wykonawca lub podwykonawca dziatann przewidzianych w projekcie
i skalkulowanych w budzecie. Oznacza to jednoczesnie, ze z pracownikami takiej organizacji
oraz wtadzami statutowymi nie mogg by¢ zawierane umowy cywilnoprawne i pracy.
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3. Do wydatkéw, ktére mogg by¢ finansowane w ramach mikrodotacji, nalezg wszystkie wydatki
zwigzane z dziataniami merytorycznymi i administracyjnymi w ramach mikrodotacji.

4. Kosztami zwigzanymi z dziataniami przewidzianymi w budzecie mikrodotacji, mogg by¢ wszystkie
wydatki zwigzane z realizacjg mikrodotacji np. koszty osobowe merytoryczne (w tym, np. trenerzy,
animatorzy, eksperci), koszty zwigzane z uczestnictwem adresatéw mikrodotacji (w tym, np. materiaty
szkoleniowe, sale, wynajem sprzetu, zakup materiatéw plastycznych), koszty zwigzane z dziataniami
promocyjnymi mikrodotacji (w tym, np. plakaty, ulotki, ogtoszenia), koszty administracyjne mikrodotacji,
tj. obstuga ksiegowa, koordynacja/ kierowanie/ administrowanie mikrodotacjg, materiaty biurowe,
potaczenia telefoniczne/ internetowe w czesci odpowiadajgcej realizacji mikrodotacji.

6. Whnioskodawca, w tym Opiekun, ktéry otrzymat mikrodotacje, otrzyma $rodki finansowe na jej
realizacje na podstawie Umowy z Operatorem, w ktorej zostang okreslone zasady wspétpracy. Dla celow
monitoringu i wsparcia realizacji mikrodotacji, do kazdego Realizatora projektu zostanie przydzielony
opiekun mikrodotacji z ramienia Operatora, ktéry bedzie wspierat jej realizacje.

7. Srodki finansowe na realizacje zostang przekazane na rachunek bankowy Realizatora projektu,
wskazany w umowie, w przeciggu 14 dni od dnia podpisania umowy przez strony umowy.
Wydatkowanie srodkéw pochodzacych z mikrodotacji jest mozliwe jedynie w terminie jej wykonania
wskazanym w Umowie na realizacje mikrodotacji.

8. Z przekazanych $rodkow finansowych Realizator projektu ma obowigzek przedtozy¢ sprawozdanie,
przedstawiajgc potwierdzenia wydatkowania $srodkow.

9. Realizator projektu w ciggu 10 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji mikrodotacji,
przedstawia, w formie papierowej oraz elektronicznej w formacie .pdf, sprawozdanie merytoryczne i
finansowe do Operatora, w celu weryfikacji prowadzonej mikrodotacji oraz ostatecznego rozliczenia
whniosku o mikrodotacje. Sprawozdanie merytoryczne zawiera opis podjetych i zrealizowanych dziatan
oraz osiggnietych rezultatéw. Sprawozdanie finansowe zawiera zestawienie wydatkow, daty ich
poniesienia i Zrdédfa finansowania. Zatgcznikami do sprawozdania finansowego sg potwierdzenia
poniesienia wydatkow, tj. dokumenty jak np. faktury, rachunki, umowy, umowy wolontariackie z
potwierdzeniem godzinowym.

10. Operator zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli merytorycznej i finansowej realizacji
mikrodotacji, w kazdym czasie jej trwania i po jej zakonczeniu.

§7
Dziatania promocyjne w ramach mikrodotacji

1. Realizator projektu w trakcie realizacji mikrodotacji jest zobowigzany do informowania o Zrédtach
finansowania mikrodotacji, tj. o wspdtfinansowaniu inicjatywy ze Zrédet pochodzacych ze srodkow
Gminy Miasto Szczecin oraz Operatora oraz do biezgcego informowania Operatora o podejmowanych
dziatarn promocyjno- informacyjnych, w tym przekazywania na biezgco informacji o planowanych do
realizacji dziatan wynikajacych z przyjetych zatozen harmonogramu i dziatan wniosku o realizacje
mikrodotacji.

2. Wszelkie materiaty wytworzone w ramach prowadzonej mikrodotacji, w szczegdlnosci materiaty
promocyjne i informacyjne, powinny by¢ opatrzone w widocznym miejscu nadrukiem wskazanym
w Umowie o realizacje mikrodotacji oraz zawiera¢ w widocznym miejscu logo programu, Operatora oraz
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Gminy Miasto Szczecin. Znaki graficzne zostang przekazane Realizatorowi projektu po podpisaniu
umowy na realizacje mikrodotacji.

3. Materiaty graficzne, informacyjne, w tym szczegdlnie materiaty promocyjne, podlegajg zatwierdzeniu
i akceptacji przez Operatora przed ich wykonaniem.

4. W przypadku braku stosownej informacji i logo na wytworzonych materiatach, koszty poniesione ze
srodkdw mikrodotacji, zwigzane z ich wytworzeniem mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.

§8
Monitoring realizacji mikrodotacji

1. W ramach realizacji programu Operator bedzie prowadzit monitoring realizacji i postepu projektow
i mikrodotacji, ktére otrzymajg wsparcie finansowe, w ramach podejmowanych dziatan i inicjatyw, ze
szczegdlnym uwzglednieniem postepu realizacji mikrodotaciji.

2. Monitoring realizacji mikrodotacji bedzie dotyczyt zaréwno jakosci wykonywanych dziatan, odstepstw
od zatwierdzonego w Umowie na realizacje mikrodotacji harmonogramu i dziatan jak i postepu realizacji
mikrodotacji, wykorzystywanych narzedzi pracy, opracowanych dokumentéw, dziatan promocyjnych
i informacyjnych, analizy wzgledem pomystu, a realizacjg mikrodotacji, identyfikacja postepu
rzeczowego i finansowego, ewaluacyjna ocena biezgca realizowanej mikrodotacji, rozwoju i wptywu
mikrodotacji na wzmacnianie spotecznosci lokalnej, w tym rozwoju Il sektora.

3. Prowadzenie monitoringu ma charakter informacyjny i ma na celu wspieranie realizacji mikrodotacji
przez Whnioskodawce i bedzie prowadzony przez osobe wyznaczong przez Operatora.

§9
Nieprawidtowe wykorzystanie srodkdw na mikrodotacje, zwrot niewykorzystanych $rodkéw

Kwestie dotyczace kar i sankcji zwigzanych z nieprzestrzeganiem zasad realizacji mikrodotacji,
postanowien Regulaminu oraz zapiséw Umowy o realizacje mikrodotacji, pomiedzy Realizatorem
projektu, a Operatorem, bedzie regulowaé Umowa na realizacje mikrodotacji. Umowa bedzie
regulowaé, rowniez, zasady zwrotu niewykorzystanych srodkéow finansowych przez Wnioskodawce/
Opiekuna.

§10
Postanowienia i informacje koricowe

1. Operator zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu w kazdym czasie, informujac o kazdorazowej
zmianie poprzez strone internetowg Operatora.

2. Wszelkie kwestie sporne, zagadnienia, aspekty m.in. realizacji mikrodotacji, obowigzkdw
sprawozdawczych, przechowywania dokumentacji, ktérych nie reguluje niniejszy Regulamin, mogg by¢
interpretowane przez Operatora, poprzez odniesienie do innych dokumentow i regulacji prawnych
obowigzujgcych na terenie Rzeczypospolitej Polskie;j.
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3. Wzory dokumentdw, niezbedne do ztozenia wniosku o mikrodotacje, wzory uméw, sprawozdania,
os$wiadczenia oraz wszelkie informacje dotyczace programu znajdujg sie na stronie internetowej
Operatora oraz w biurze Operatora. Informacji na temat programu udzielajg osoby uprawnione do
kontaktow, tj. Agata Lewandowska i Jakub Sztombka pod numerem telefonu 91 350 82 99 lub e-mail:
biuro@sektor3.szczecin.pl

Zataczniki do regulaminu:

1. wniosek o mikrodotacje,

2. karta oceny formalnej,

3. karta oceny merytorycznej.

4. wzdér umowy na realizacje mikrodotacji.

() mMikro
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